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填 报 说 明

一、本报告由项目申报单位组织填写，所有内容必须客观真实。
二、封面编写说明
1.“项目编号”按申报指南中各附件编号填写。
2.“项目名称”要准确概括项目内容及符合项目申报要求。
3.“申报单位”名称用全称填写，不能省略，必须与加盖的公章一致。
三、报告内容编写说明
1.“项目负责人”应当填写项目单位直接组织实施该项目的责任人。
2.“项目团队主要参加人员情况”应填写项目主要参加人员。
3.“项目主要内容及实施条件”包括项目背景情况、项目实施的必要性、项目实施的可行性、项目前期工作情况和项目风险与不确定性等内容。
4.“项目总体目标及预期绩效”是指项目预期达到的目标以及预期的社会、经济和生态效益等。绩效目标需细化和量化，且与《绩效目标申报表》的表述一致。
5.“项目经费预算”是指申请市科协资助的经费支出明细的预算。其中，“测算依据及说明”应包括细化的测算依据，说明开支的具体项目内容，注意不应简单按经济分类科目罗列。经费的开支范围:会议费（住宿费、伙食费、场地租金、会议设备租用费、印刷费、交通支出等）、培训费、印刷费、专家咨询费。会议费必须按市财政会议费的标准支出（穗财编〔2018〕206号），会议费报销凭证必须包括批准文件、会议通知、人员签到表、费用原始明细单据、合法有效的票据；培训费也必须按（穗财编〔2018〕4号）标准支出；经费不得用于以下开支：（1）人员工资、福利和个人奖金支出。（2）日常办公、出国和业务招待支出。（3）土建工程、办公设备设施的维修改造支出。（4）组织、协调等各种管理性费用支出。（5）罚款、还贷、捐赠、赞助、对外投资支出。（6）与产学研合作促进项目无关的其他支出。（7）纪念品、礼品。
6.项目申报单位名称必须与银行账户开户名称一致，便于拨付项目经费。



	一、项目负责人基本情况

	项目负责人
	
	职务/职称
	

	联系电话
	
	手    机
	

	电子邮箱
	
	传    真
	

	单位地址
	
	邮政编码
	

	项目联系人
	
	电    话
	

	二、项目团队主要参加人员情况

	姓  名
	工作单位
	职务和职称
	分工

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	三、项目主要内容与实施条件

	

















	四、项目总体目标及预期绩效

	总体目标


预期绩效



	五、项目计划进度及阶段目标

	

	六、项目经费预算明细表                       合计      万元

	编 号
	支出内容
	金额
	测算依据

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	七、申请单位意见


                                                      单位公章
                                      年    月   日




	财政支出项目绩效目标申报表

	（          年度）

	填报单位（盖章）

	项目名称
	　
	项目属性
	新增项目□ 持续项目□ 跨年度项目□

	项目实施单位
	　
	项目负责人
	　
	联系电话
	　

	项目起止时间
	开始时间：  年  月  日
	完成时间：       年   月   日

	项目预算
（万元）
	资金总额
	　
	其中：市财政安排
	 
	其他
资金
	　

	项目资金支出方向
	

	项目内容
（概况）
	　

	项目绩效目标
	本年度目标

	
	             








　

	本年度绩效指标
	一级指标
	二级指标
	三级指标
	指标值
	备注

	
	产出指标
	数量指标
	指标1
	
	

	
	
	
	指标2
	
	

	
	
	
	指标3
	
	

	
	
	
	……
	
	

	
	
	质量指标
	指标1
	
	

	
	
	
	指标2
	
	

	
	
	
	指标3
	
	

	
	
	
	……
	
	

	
	
	时效指标
	指标1
	
	

	
	
	
	指标2
	
	

	
	
	
	……
	
	

	
	
	成本指标
	指标1
	
	

	
	
	
	指标2
	
	

	
	
	
	……
	
	

	
	
	……
	
	
	

	
	效益指标
	社会效益
	指标1
	　
	　

	
	
	
	指标2
	
	

	
	
	
	……
	
	

	
	
	经济效益
	指标1
	
	

	
	
	
	指标2
	
	

	
	
	
	……
	
	

	
	
	生态效益
	指标1
	　
	　

	
	
	
	指标2
	
	

	
	
	
	……
	
	

	
	
	可持续影响指标
	指标1
	
	

	
	
	
	指标2
	
	

	
	
	
	……
	
	

	
	
	……
	
	
	

	
	
	满意度指标
	服务对象满意度
	
	

	本项目以前年度绩效评价情况 
	　

	填报人：         单位负责人：        填报日期：




《财政支出项目绩效目标申报表》填报说明

一、年度：填写编制该项目所属年份或申请使用专项资金的年份。
二、项目基本情况。
1．填报单位（盖章）：加盖具体填报单位公章。
2．项目名称：按规范的项目名称内容填报，与该项目名称一致。
3．项目属性：分为新增项目、持续项目、跨年度项目，在选项“□”中划“√”。
4．项目实施单位：填写项目用款单位。
5．项目负责人：填写项目用款单位负责人。
6．联系电话：填写项目用款单位负责人联系电话。
7．项目起止时间：填写项目整体实施计划开始时间和计划完成时间。
8．项目预算：填写项目资金总额，并按资金来源不同分别填写，包括财政拨款、其他等。
9.项目资金支出方向：按经济分类填写项目支出方向,包括:印刷费、咨询费、邮电费、差旅费、租赁费、会议费、培训费、劳务费、委托业务费、税金及附加费用、其他商品和服务支出等。
10．项目内容（概况）：简要描述项目的内容、目的、范围、期限等基本情况。
三、项目绩效目标。
项目绩效目标：描述实施项目计划在一定期限内达到的产出和效益。
1．本年度目标：概况描述项目整个计划期内的总体产出和效益（限150字内），如通过开展…项目，加强…，提高…工作水平。
四、总目标绩效指标：对项目总体绩效目标的细化和量化。
绩效指标设置要求：绩效指标个数需达6个（含）以上，量化指标个数需占指标总个数比例达2/3以上，不应设置预算完成率、管理有效性等共性指标，每个绩效指标设置相应的指标预期值，量化指标需明确计算方法。
1．产出指标：反映预算部门完成预期产出或服务的数量，达到预期的质量（标准、水平、效果）和时效（及时程度、效率）。可细分为：数量指标，反映该项目计划完成的产品或服务数量；质量指标，反映该项目计划提供产品或服务达到的标准、水平和效果；时效指标，反映该项目计划提供产品或服务的及时程度和效率情况；成本指标，反映该项目计划提供产品或服务所需成本，分单位成本和总成本等。
（1）指标内容：解释绩效指标的涵义及计算方法。
（2）指标值：对指标内容确定具体值，其中，可量化的用数值描述，不可量化的以定性描述。
（3）备注：其他说明事项
2．效益指标：反映项目完成后实现的预期效益，包括政治效益指标、经济效益指标、社会效益指标、文化效益指标、生态效益指标等，直接服务民生的项目需设置服务对象满意程度指标。至少在在政治、经济、社会、文化、生态等领域选择1-2个领域设置指标。
指标内容、指标值、备注的填报要求与产出指标的相应解释一致。
五、本项目以前年度绩效评价情况：反映项目以前年度绩效评价情况。
六、其他：
1.填报人：具体填报人签名。
2.单位负责人：单位负责人签名。
[bookmark: _GoBack]
