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广东省教育评估协会                     研究课题研究报告撰写格式及基本要求
研究报告的撰写格式及基本要求如下：
一、研究报告题名
课题研究报告题名就是“课题名称”与后缀“研究报告”的组合。三号宋体加粗居中。
二、课题组署名
五号仿宋体居中。课题组署名位于文题正下方，一般写上“××单位课题组”，然后作一脚注，注明参加课题研究的课题组负责人和主要成员（小5号宋体）。
三、摘要
用“【摘要】”黑体五号加粗标示，左起空两格，位于工作单位下面。摘要和工作单位之间空一行（小四号）。摘要以100—300字为宜。五号仿宋体，行间距为单倍行距。
四、关键词
关键词位于“【摘要】”之下，用“【关键词】”五号黑体加粗标示，左起空两格。关键词和摘要之间空一行（小四号）。关键词（5号仿宋体）以2—5个为宜。
五、正文（正文和关键词之间空一行，小四号）
正文应做到内容真实，观点明确，论据可靠，语言通顺。用小4号宋体标示、1.5倍行距。正文内容应包括以下内容：
（一）引言（或前言、问题的提出）
引言部分必须说明进行这项课题研究工作的缘由和重要性；前人在这一方面的研究进展情况，存在什么问题；本研究的目的，采用什么方法，计划解决什么问题，在学术上有什么意义等。
（二）主要研究过程 
大体内容如下： 
1. 本课题研究的主要指导思想和思路。 
2．本课题研究的预定目标和研究内容。 
3．本课题研究的主要方法。研究过程中采用了哪些研究方法，研究了什么内容，达到了什么效果。 
4．研究进程中的成功经验。 
（三）研究成果及其分析
主要表述有什么主要的理论性成果和实践性成果以及成果的影响。这个部分不仅要具体陈述公开发表了几篇什么论文、出版了什么专著等，更重要的是要表述成果带来的影响和作用，要有实际的效果。有些课题在研究过程中，撰写出多篇学术论文或专著，要将这些论文或专著的主要观点提炼、归纳进去。如果一个课题分为几个子课题来研究，在研究报告的成果表述中，也要将这几个子课题研究的成果进行提炼、归纳。
研究成果分析要进行理性分析，用数据说话，以事实证明。如理论上通过研究提出对这一问题新的认识（或理念、理论）、找到这一问题新的规律。而且，这些新的认识、新的规律，通过自己实践验证，被某些学术刊物登载或某些权威刊物认可。
（四）研究结论
结论部分就是对所研究的问题或课题假设给出一个答案。它是在研究结果分析的基础上经过推理、判断、归纳而概括出更高一个层次的成果或观点。主要内容包括：
1.研究解决了什么问题，还有哪些问题没有解决；
2.研究结果说明了什么问题，是否实现了原来的假设；
3.研究中有待解决的问题。
（五）问题讨论
这部分是研究报告不可缺少的部分。应简明扼要地说明下列问题： 
1.应研究而由于其他原因未进行研究的问题。 
2.已进行研究但由于条件限制而未取得结果的问题。 
3.与本课题有关但未列入本课题研究重点的问题。 
4.值得与同行商榷的有关问题。
六、参考文献 
参考文献（居左，黑体，加粗，小四号，与正文之间空一行），文献条目用五号宋体，行间距为单倍行距。其格式为： 
参考文献的排列格式一般是：
期刊：[序号]作者.题名[J].期刊名称,出版年份,卷号(期号):起止页码.
书籍：[序号]著者.书名[M].版次.出版地:出版社,出版年份:起止页码.
论文集：[序号]著者.题名[C].编者.论文集名.出版地。
七、封面格式
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